
STAROSTWO POWIATOWE W PRZEMYŚLU 
Plac Dominikański 3, 37-700 Przemyśl
REGON: 650903256

KARTA SPRAWY

RP.POJ.14.KS

Wydanie Karty Kwalifikacji Kierowcy (KKK)
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691) 

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz.U. 2025 poz. 1226)
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2024 poz. 1251 z późn. zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie wydawania karty kwalifikacji kierowcy (Dz.U. 2025 
poz. 15)
Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2023 r. w sprawie opłaty ewidencyjnej stanowiącej przychód Funduszu - 
Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców (Dz.U. 2023 poz. 1246)

A. OPIS USŁUGI
SPRAWA - WYDANIE KARTY KWALIFIKACJI KIEROWCY 
Każdy Starosta wydaje kartę kwalifikacji kierowcy i dokonuje w tej karcie wpisu potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji wstępnej, 
kwalifikacji wstępnej przyśpieszonej, kwalifikacji wstępnej uzupełniającej, kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyśpieszonej albo 
ukończenie szkolenia okresowego, o których mowa w rozdziale 7a ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym, w 
przypadku kiedy osoba posiada ważne zagraniczne krajowe prawo jazdy, ale nie spełnia warunku do wydania polskiego krajowego 
prawa jazdy.
Wpis jest dokonywany na pisemny wniosek kierowcy, na podstawie informacji zawartej w profilu kierowcy zawodowego albo 
przedłożonych dokumentów.

 

B. KOGO DOTYCZY USŁUGA
Osoba ubiegająca się o wydanie karty kwalifikacji kierowcy, przed przystąpieniem do kwalifikacji oraz do szkolenia, składa w 
starostwie wniosek wraz z załącznikami. Po złożeniu kompletnego wniosku wraz z załącznikami w systemie teleinformatycznym 
tworzony jest profil kierowcy zawodowego. 
Profil kierowcy zawodowego udostępniany jest ośrodkowi szkolenia, szkole, placówce lub centrum, prowadzącym szkolenie osoby 
oraz wojewódzkiemu ośrodkowi ruchu drogowego lub okręgowej komisji egzaminacyjnej przeprowadzającym test kwalifikacyjny dla 
osoby, której dotyczy profil.
Kartę kwalifikacji kierowcy wydaje się po otrzymaniu od wojewódzkiego ośrodka ruchu drogowego, okręgowej komisji egzaminacyjnej
lub ośrodka szkolenia informacji o wydaniu świadectwa kwalifikacji zawodowej dla osoby wpisanej w profilu kierowcy zawodowego 
oraz po dokonaniu opłaty za wydanie karty kwalifikacji kierowcy.

 

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 Wydanie Karty Kwalifikacji Kierowcy (KKK)
2 1. Wypełniony formularz wniosku 

2. Kolorowa fotografia (na wprost) o wymiarach 35 x 45 mm.
3. oświadczenie o spełnieniu warunku określonego w art. 39b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie 
drogowym - w przypadku ubiegania się o profil kierowcy zawodowego potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstępnej, kwalifikacji 
wstępnej przyśpieszonej, kwalifikacji wstępnej uzupełniającej lub kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyśpieszonej;
4. oświadczenie o spełnieniu warunku określonego w art. 39d ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie 
drogowym - w przypadku ubiegania się o profil kierowcy zawodowego potrzebny do ukończenia szkolenia okresowego;
5. kopię wydanego w państwie członkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, państwie członkowskim Europejskiego
Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Zjednoczonym Królestwie 
Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej w odpowiednim zakresie świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego uzyskanie 
kwalifikacji wstępnej lub kwalifikacji wstępnej przyspieszonej - w przypadku ubiegania się o wydanie profilu kierowcy 
zawodowego, który jest potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstępnej uzupełniającej lub kwalifikacji uzupełniającej przyspieszonej
6. kopię wydanego w państwie członkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, państwie członkowskim Europejskiego
Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Zjednoczonym Królestwie 
Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej w odpowiednim zakresie świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego uzyskanie 
kwalifikacji wstępnej, kwalifikacji wstępnej przyspieszonej, kwalifikacji wstępnej uzupełniającej lub kwalifikacji wstępnej 
uzupełniającej przyspieszonej - w przypadku ubiegania się o wydanie profilu kierowcy zawodowego, który jest potrzebny do 
ukończenia szkolenia okresowego; dokumentu nie składa się, jeżeli znajduje się on w aktach kierowcy. Warunek ten nie dotyczy 
przypadku, gdy osoba posiada wydane do dnia 10 września 2008 r. prawa jazdy kategorii D1, D1+E, D i D+E lub do dnia 10 
września 2009 r. prawa jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E;
7. kopię karty kwalifikacji kierowcy lub prawa jazdy z wpisem kodu 95, które zostały wydane w odpowiednim zakresie przez 
państwo członkowskie Unii Europejskiej, Konfederację Szwajcarską, państwo członkowskie Europejskiego Stowarzyszenia 
Wolnego Handlu (EFTA) - stronę umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone Królestwo Wielkiej 
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Brytanii i Irlandii Północnej - w przypadku ubiegania się o wydanie profilu kierowcy zawodowego, który jest potrzebny do:
a)uzyskania kwalifikacji wstępnej uzupełniającej lub kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej, jeżeli nie posiada 
świadectwa kwalifikacji zawodowej wydanego w odpowiednim zakresie przez państwo członkowskie Unii Europejskiej, 
Konfederację Szwajcarską, państwo członkowskie Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - stronę umowy o 
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone Królestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej, potwierdzającego 
uzyskanie kwalifikacji wstępnej lub kwalifikacji wstępnej uzupełniającej,
b) ukończenia szkolenia okresowego, jeżeli nie posiada świadectwa kwalifikacji zawodowej wydanego w odpowiednim zakresie 
przez państwo członkowskie Unii Europejskiej, Konfederację Szwajcarską, państwo członkowskie Europejskiego Stowarzyszenia 
Wolnego Handlu (EFTA) - stronę umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone Królestwo Wielkiej 
Brytanii i Irlandii Północnej, potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji wstępnej, kwalifikacji wstępnej przyspieszonej, kwalifikacji 
wstępnej uzupełniającej lub kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej, a prawo jazdy kategorii D1, D1+E, D lub D+E 
wydano po dniu 10 września 2008 r. lub prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E wydano po dniu 10 września 2009 r.;
8) kopię posiadanego prawa jazdy wraz z tłumaczeniem na język polski, sporządzonym lub poświadczonym przez tłumacza 
przysięgłego albo właściwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej, bądź kopię międzynarodowego prawa jazdy wraz z kopią 
krajowego prawa jazdy wydanego za granicą w przypadku, gdy krajowe prawo jazdy nie jest zgodne ze wzorem określonym w 
Konwencji o ruchu drogowym, podpisanej w Genewie dnia 19 września 1949 r. (Dz. U. z 1959 r. poz. 321, 322 i 324) lub Konwencji
o ruchu drogowym, sporządzonej w Wiedniu dnia 8 listopada 1968 r. (Dz. U. z 1988 r. poz. 40, 41 i 44); kopia tłumaczonego 
dokumentu stanowi integralną część składanego tłumaczenia. Wymóg składania tłumaczenia nie dotyczy krajowego prawa jazdy 
wydanego w państwie członkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, państwie członkowskim Europejskiego 
Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone Królestwo 
Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej;
9) dowód uiszczenia opłaty za wydanie karty kwalifikacji kierowcy;

  

D. OPŁATY
WAŻNE: Profil kierowcy zawodowego wydawany jest bezpłatnie. 
Opłata za wydanie karty kwalifikacji kierowcy  - 150,00 zł - (opłata uiszczana po uzyskaniu świadectwa kwalifikacji).
Płatności można dokonać: 
• kartą płatniczą bezpośrednio w kasie starostwa 
• gotówkowo - poprzez wpłatę w kasie starostwa 
• przelewem na konto Starostwa Powiatowego w Przemyślu: 02 1560 0013 2021 3668 8000 0005
 
W przypadku przedłożenia pełnomocnictwa podlegającego opłacie skarbowej w wysokości 17,00 zł za złożenie dokumentu 
stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury płatności należy dokonać na konto Starostwa Powiatowego w Przemyślu nr 
rachunku: 02 1560 0013 2021 3668 8000 0005

 

E. CZAS REALIZACJI
Profil kierowcy zawodowego generowany jest w terminie nieprzekraczającym 2 dni robocze od dnia złożenia wniosku. 
Zgodnie z art. 35 kpa załatwienie sprawy następuje bez zbędnej zwłoki.
W przypadku sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego załatwienie następuje nie później niż w ciągu miesiąca a sprawy 
szczególnie skomplikowanej - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

    

F. TRYB ODWOŁAWCZY
Na podstawie art. 127 § 2 i art. 129 kpa stronie służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Przemyślu za pośrednictwem Starosty Przemyskiego - w terminie 14 dni – od dnia doręczenia decyzji. 
Przed upływem terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołana wobec organu, który wydał 
decyzję.
Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez 
stronę/ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna.

 

G. INFORMACJE DODATKOWE
DANE WYDZIAŁU PROWADZĄCEGO SPRAWĘ: 
Wydział Komunikacji i Dróg 
godziny obsługi stron: poniedziałek – piątek: 7:45 – 15:00
I piętro pokój nr 61 
tel. /16/ 678 50 54 wew. 161 fax /16/ 678 27 60 http://www.powiat.przemysl.pl
e-mail: starostwo@powiat.przemysl.pl

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Złożenie wniosku
- Bezpośrednio: Wydział Komunikacji i Dróg Starostwa Powiatowego w Przemyślu ul. Plac Dominikański 3, 37-700 Przemyśl
- W formie wniosku elektronicznego- za pośrednictwem: Elektroniczna Skrzynka Podawcza Systemu Pojazd
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i Kierowca: https://www.esp.pwpw.pl
- Za pośrednictwem poczty na adres: Wydział Komunikacji i Dróg Starostwa Powiatowego w Przemyślu ul. Plac Dominikański 3, 37-700
Przemyśl

SPOSÓB ODBIORU DOKUMENTÓW:
---Profil kierowcy zawodowego---
• Odbioru dokonuje wnioskodawca lub osoba posiadająca pełnomocnictwo.
• Przesłanie za pośrednictwem poczty.
---Karta kwalifikacji kierowcy--
• Odbioru dokonuje wnioskodawca lub osoba posiadająca pełnomocnictwo.
• Przesłanie za pośrednictwem poczty po zwrocie dotychczas posiadanego dokumentu

UWAGI:
Osoba, która złożyła wniosek w postaci elektronicznej dostarcza do organu, do którego złożyła wniosek oryginał orzeczenia 
lekarskiego oraz psychologicznego o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy.
Wpis jest dokonywany na okres 5 lat liczony od dnia wydania świadectwa kwalifikacji zawodowej, o którym mowa w przepisach 
rozdziału 7a ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym, przy czym termin ten nie może być dłuższy niż okres ważności 
orzeczenia lekarskiego i orzeczenia psychologicznego, o których mowa w przepisach rozdziału 7a tej ustawy.
W celu potwierdzenia karty kwalifikacji kierowcy wydanej przez państwo członkowskie Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, 
państwo członkowskie Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - stronę umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym
lub przez Zjednoczone Królestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej organ występuje o potwierdzenie danych zamieszczonych na 
oryginale dokumentu oraz uzyskanych kwalifikacji do właściwego organu państwa wydającego.
 W przypadku pytań telefon kontaktowy do punku obsługi to /16/ 678 50 54 wew. 202
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